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FUNKCJONOWANIE BIURA RACHUNKOWEGO

Wprowadzenie

Prowadzenie biura rachunkowego jest jedna z wielu form aktywnosci gospo-
darczej. Wzrost zapotrzebowania na ustugi ksiggowe i doradcze spowodowat
zwigkszenie zainteresowania ta forma dziatalno$ci. Aby moéc ja prowadzié, nalezy
spetni¢ okreslone warunki formalne i materialne.

Celem artykulu jest omowienie wybranych probleméw funkcjonowania
biura rachunkowego.

1. Warunki organizacji i prowadzenia biura rachunkowego

Zasady ushlugowego prowadzenia ksiag rachunkowych przez biura rachun-
kowe reguluje ustawa o rachunkowos$ci w art. 76a.

Zgodnie z tym przepisem uslugowe prowadzenie ksiag rachunkowych
jest dziatalno$cia gospodarcza, w rozumieniu przepisOw o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej, polegajaca na §wiadczeniu ustug w zakresie:

— prowadzenia, na podstawie dowodoéw ksiggowych, ksiag rachunko-
wych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i syste-
matycznym,

— okresowego ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywi-
stego stanu aktywow i pasywow,

— wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
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— sporzadzania sprawozdan finansowych,

— gromadzenia i przechowywania dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa,

— poddania badaniu i ogtaszania sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawa o rachunkowosci.

Przedsigbiorcy, wykonujacy taka dziatalno$¢, sa réwniez uprawnieni do

wykonywania dziatalno$ci obejmujace;j:

— prowadzenie, w imieniu i na rzecz podatnikow, ptatnikow i inkasentow,
ksiag podatkowych i innych ewidencji do celow podatkowych oraz udzie-
lanie im pomocy w tym zakresie,

— sporzadzanie, w imieniu i na rzecz podatnikow, ptatnikéw i inkasen-
tow, zeznan i deklaracji podatkowych lub udzielanie im pomocy w tym
zakresie.

Powyzej zdefiniowana dziatalno$¢ moga wykonywac:

— przedsigbiorcy bedacy osobami fizycznymi, jezeli sa uprawnieni do
wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksiag rachun-
kowych,

— pozostali przedsigbiorcy, pod warunkiem ze czynno$ci z tego zakresu
beda wykonywane przez osoby uprawnione.

Uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych posiadaja
osoby z certyfikatem ksiggowym oraz osoby wpisane do rejestru biegtych rewi-
dentéw lub na listg doradcéw podatkowych.

Zgodnie z art. 76b ustawy o rachunkowosci certyfikat ksiggowy uprawnia-
jacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych moga uzyskac osoby, ktore
spelniaja jeden z nastgpujacych warunkow:

a) posiadaja trzyletnia praktyke w ksiegowos$ci oraz posiadaja wyksztatcenie
wyzsze magisterskie uzyskane na kierunku rachunkowos¢ lub innym kie-
runku ekonomicznym o specjalnosci rachunkowos$¢ lub innej, dla ktorej
plan studiow i program ksztalcenia odpowiadal wymogom okre§lonym
przez organy uczelni dla specjalno$ci rachunkowo$¢, w jednostkach orga-
nizacyjnych uprawnionych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do nadawa-
nia stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych;

b) posiadaja trzyletnia praktyke w ksiegowosci, posiadaja wyksztalcenie
wyzsze magisterskie lub réwnorzedne na kierunku innym niz rachun-
kowos$¢ oraz ukonczyly studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci
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w jednostkach organizacyjnych uprawnionych, zgodnie z odrgbnym prze-
pisami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych;

¢) posiadaja dwuletnia praktyke w ksiggowosci i wyksztalcenie co najmniej
srednie oraz zloza z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajacy kwa-
lifikacje 0sob ubiegajacych sig o certyfikat ksiggowy.

Przedsigbiorcy, o ktorych mowa wyzej, moga przy wykonywaniu czynno-
$ci ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych korzysta¢ z pomocy 0sob nie-
uprawnionych. W takim przypadku zobowiazane sa zapewnic¢ staty i bezposredni
nadzor nad wykonywaniem tych czynnosci.

Procedury zaktadania dziatalno$ci gospodarczej przez osoby fizyczne, w tym
takze prowadzenia biura rachunkowego, okresla ustawa o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej. Po spelieniu ustawowych warunkéw formalnoprawnych mozna
rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Elementy infrastruktury biura rachunkowego

Prowadzenie biura rachunkowego wymaga posiadania okre$lonej infrastruk-
tury w postaci:

— lokalu — wtasnego lub wynajetego, oznaczonego szyldem,

— mebli biurowych,

— sprzetu technicznego, takiego jak: komputery z dostgpem do Internetu,

faks, ksero, telefon 1 inne,

— programéw komputerowych,

— materialéw biurowych,

— czasopism i inngj literatury fachowej,

— innych sktadnikéw majatku.

Wspolczesne biuro rachunkowe nie moze istnie¢ bez komputerow oraz
ich oprogramowania. W obecnych czasach proces ewidencji ksiggowej zdarzen
gospodarczych odbywa si¢ przy wykorzystaniu specyficznych programow kom-
puterowych. Pozwalaja one na szybki i bezpieczny proces zapisywania danych.
Stanowia zrodto informacji ksiggowych pozwalajacych na generowanie zestawien
finansowych potrzebnych do prawidtowego rozliczenia dochodéw firmy, jak row-
niez podejmowania strategicznych decyzji zwiazanych z zarzadzaniem biurem
rachunkowym.
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Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce, najstarsza w kraju (102 lata tradycji)
i najwigksza organizacja skupiajaca ksiggowych, od ponad dziesigciu lat udziela
rekomendacji dla komputerowych programow ksiggowych. Rekomendacja
udzielona przez Stowarzyszenie ma na celu utatwienie potencjalnym nabywcom
wyboru odpowiedniego oprogramowania sposréd wielu oferowanych na rynku.
Nie zwalnia to nabywcy od odpowiedzialno$ci za dokonany wybor i zastosowa-
nie takiego produktu, ktory najlepiej odpowiada jego celom, potrzebom i warun-
kom. Na rynku wystepuje szeroka oferta programow ksiggowych. Liste systemow
informatycznych przeznaczonych do stosowania w jednostkach prowadzacych
ksiegi rachunkowe, a ktore uzyskaty rekomendacj¢ Stowarzyszenia Ksiggowych
w Polsce, zawiera tabela 1.

Tabela 1

Systemy informatyczne dla biur rachunkowych zalecane przez SKwP

L Objete rekomendacja Firma Rok
P- Produkt Modut Wersja
1 2 3 4 5 6
1. [SIMPLE FK FK 4.50a | Simple Sp. z o.0. 1996
2. |BankNet 97 SOFT-NET Sp. z o.0. 1997
3. | System Finansowo- 7.24.026 | PROKOM SOFTWARE
Ksiggowy FKx SYSTEM Sp. z 0.0.
4. | System Finansowo- 8.14 |MAKROSOFT S.A. 1998
Ksiggowy FIKS
5. | System Finan- 108.A | Agencja Informatyczna MaWi | 2000
sowo-Ksiggowy
ADAPTIX
6. | System 4GL | Zaktad Ustug Informatycz- 2000
Novum-Bank nych Novum Sp. z o.0.
7. |Impuls BPSC 4.2 Biuro Projektowania Syste- 2000
System Finanse- mow Cyfrowych S.A.
Ksiggowosc-
Koszty
8. | System SAP R/3 FI(GL, AP, AR, 4.6C | SAP Polska Sp. z o.0. 2001
AA, BL) + CO-OM
(CEL, CCA, OPA,
IS), PC-OBJ
9. |IFS FINANSE Ks. Gloéwna, Fak- 8 IFS Poland Sp. z 0.0. 2001
tury Odbiorcow
i Dostawcow,
Platnosci, Majatek
Trwaty, Automa-
tyczne Rozliczanie
Kosztow
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1 2 3 4 5 6
10. | System ekono- 3.30 | Pro-Test S. A. 2001
miczno-finansowy
Pro-FINN
11. | System Komplek- | Finansowo-Ksig- 6.1 Bytomska Spotka 2002
sowej Obstugi gOWYy Informatyczna
Przedsigbiorstwa Sp. z 0.0.
SKOP
12. | System zarzadzania | Finanse 5.00 e |Matrix.pl 2003
Symfonia® i Ksiggowo$¢
13. | System Zarza- Finanse 15.05 e |PHU DIGITLAND Spotka 2003
dzania Firma i Ksiggowosé Jawna
DIGITLAND
ENTERPRISE
14. | SAP Business One | Kompleksowa 7.6 SAP Polska Sp. z o.0. 2005
obstuga procesow
biznesowych
15. | Ramzes — Ksiggi Finanse 01.25.01 | RAMZES Sp. z 0. 0. 2004
Handlowe i Ksiggowos$¢
16. | WF-FaKir Finanse 6.10.5 | WA-PRO 2005
i Ksiggowosé
17. | WF-bES Finanse i Ksiggo- 6.10.3 | WA-PRO 2005
wos¢ (ewidencja
srodkow trwatych
i amortyzacja)
18. | CDN OPT!MA Sprzedaz, ksiggo- 8.6 COMARCH S. A. 2005
wos¢, place i kadry
19. | Ramzes Ksiggi Amortyzacja 05.28.06 | RAMZES Sp. z 0. 0. 2005
Handlowe
20. | System e06 | SoftNet Sp. z 0.0. 2007
EuroBankNet
21. | System Simple. Finanse 5.0 Simple S. A. 2007
ERP i Ksiggowosé
22. |Impuls 5 5 BPSC S. A. 2007
23. | Oracle Business 12 Oracle Polska Sp. z o0.0. 2008
Suite

Zrédto: http://www.skwp.pl/Rekomendacje dla programow ksiegowych,81.html.

Dostep do Internetu jest kolejnym niezbednym elementem technicznej
infrastruktury biura. Praca bez niego stanowi znaczne utrudnienie w wypehia-
niu codziennych obowiazkéw. Internet stuzy przede wszystkim pozyskiwaniu
informacji oraz wykonywaniu innych czynnos$ci. Za jego posrednictwem mozna
wysylta¢ deklaracje ZUS w swoim, jak i klientow imieniu, zeznania i deklaracje
podatkowe do urzeddéw skarbowych, informacje do Gtéwnego Urzedu Statystycz-
nego oraz Izby Celnej. Jest to znaczne uproszczenie typowych czynnosci biura
rachunkowego dzigki systemowi podpisu elektronicznego. Podpis elektroniczny
to poj¢cie normatywne zdefiniowane w Ustawie z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o pod-
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pisie elektronicznym (DzU 2001, nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.). Zgodnie z nig
podpis elektroniczny stanowia dane w postaci elektronicznej, ktoére wraz z innymi
danymi, do ktorych zostaty dotaczone lub z ktorymi sa logicznie powiazane, stuza
do identyfikacji osoby sktadajacej podpis elektroniczny.

Dokument opatrzony podpisem elektronicznym moze by¢ — przy spehie-
niu dodatkowych przestanek — réwnowazny pod wzgledem skutkéw prawnych
dokumentowi opatrzonemu wlasnorgcznym podpisem, jesli spelnia warunki
umozliwiajace uznanie go za podpis bezpieczny. Zgodnie z ustawa bezpieczny
jest podpis elektroniczny, ktory:

— zostat przyporzadkowany wylacznie do osoby go sktadajace;j,

— jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wylacznej kontroli osoby skta-
dajacej podpis elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzacych do skta-
dania podpisu elektronicznego i danych stuzacych do sktadania podpisu
elektronicznego,

— jest powiazany z danymi, do ktorych zostat dotaczony, w taki sposob,
ze jakakolwiek pdzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

Skutki prawne zwiazane ze ztozeniem o$wiadczenia woli opatrzonego bez-
piecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwali-
fikowanego certyfikatu okresla art. 78 par. 2 kodeksu cywilnego. Zgodnie z tym
przepisem o$wiadczenie woli opatrzone takim podpisem ma identyczne skutki
prawne, jak oswiadczenie woli podpisane podpisem wlasnorgcznym.

3. Zakres dzialalnos$ci biura rachunkowego

Zakres ustug biur rachunkowych jest réznorodny. Obejmuje zazwyczaj
nastgpujace czynnosci:

— pelng obstuge finansowo-ksiggowa wszystkich form ewidencji dziatalno-
$ci gospodarczej, od ryczattu poczawszy, na petnej ksiggowosci konczac,

— rozliczenia z ZUS,

— kadry i ptace,

— reprezentowanie klienta w urz¢dach i innych instytucjach,

— doradztwo w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

doradztwo przy zaktadaniu firmy,

doradztwo podatkowe,
— analizy ekonomiczno-finansowe,
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— przygotowywanie informacji rozliczeniowych w jezykach obcych,

— przygotowywanie biznesplanow,

— odbior dokumentow z siedziby klienta,

— negocjowanie umow kredytowych i ubezpieczeniowych,

— pomoc w zdobywaniu dofinansowan,

ekspertyzy,

— wspolpraca z syndykiem masy upadtosciowe;j,

— doradztwo przy sporzadzaniu zakladowych planéw kont i opracowaniu

dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.

Sa to czynnosci o rdznym stopniu ztozonosci i r6znej terminowosci. Czyn-

niki te wptywaja na ceny $wiadczonych przez biura ustug. Na ogot ustugi typowe
maja okreslone ustawowo terminy ich realizacji, co przedstawia tabela 2.

Tabela 2

Harmonogram typowych czynno$ci biura rachunkowego

Termin czynnoS$ci

Tres$¢ czynnosci

Podstawa prawna

Do 20 dnia kaz-
dego miesigca

Obliczenie i zaptata podatku docho-
dowego od przychodow z tytutu
najmu lub dzierzawy lub innych
umoéw o podobnym charakterze

Ustawa o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, DzU 2000, nr 14,
poz. 176 po zm., art. 43 ust. 4

Do 20 dnia kaz-
dego miesigca

Obliczenie i zaptata podatku
dochodowego w formie ryczattu
ewidencjonowanego

Ustawa o zryczaltowanym podatku
dochodowym od niektorych przy-
chodow osiaganych przez osoby
fizyczne, DzU 1998, nr 144, poz.
930 po zm., art. 21 ust. 1

Do 20 dnia kaz-
dego miesigca

Obliczenie i zaptata podatku docho-
dowego dla podatnikoéw opodatkowa-
nych na zasadach ogdlnych

Ustawa o podatku dochodowym od
0s06b fizycznych, DzU 2000, nr 14,
poz. 176 po zm., art. 44 ust 6

Do konca lutego
nastgpnego roku
za rok poprzedni

Sporzadzenie deklaracji PIT-11
i PIT-4R

Ustawa o podatku dochodowym od
0s0ob fizycznych, DzU 2000, nr 14,
poz. 176 po zm., art. 32, 33, 35141

Do konca kwietnia
nastgpnego roku
za rok poprzedni

Zeznania roczne PIT-36, PIT-36L,
PIT-37

Ustawa o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, DzU 2000, nr 14,
poz. 176 po zm., art. 45

Do 25 dnia kaz-
dego miesigca

Obliczenie i zaptata podatku od towa-
row i ustug

Ustawa o podatku od towarow
iushug, DzU 2004, nr 54, poz. 535
art. 99 ust. 1.

Do 20 dnia kaz-
dego miesiaca.

Obliczenie i zaptata podatku docho-
dowego od o0s6b prawnych

Ustawa o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, DzU 2000, nr 54,
poz. 654, art. 25 ust. la

Do 10 lub 15 dnia
kazdego miesiaca

Sporzadzenie deklaracji i zaptata
sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne

Ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych, DzU 1998, nr 137,
poz. 887 po zm.

Zrodto: opracowanie wlasne.
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Pracochtonnos¢ ustug finansowo-ksiggowych jest powodem zlecania ich biu-
rom rachunkowym przez duze, male i $rednie jednostki gospodarcze. W tabeli 3
przedstawiono zestaw czynno$ci wykonywanych przez biura i ich czgstotliwo$¢.

Tabela 3

Czgstotliwos¢ czynnosci wykonywanych przez biura rachunkowe

Lp. Rodzaj czynnosci Terminy
1. | Kompletowanie, kontrola i ksiggowanie dokumentéw Codziennie
2. | Sporzadzanie rejestrow VAT Raz w miesiacu
3. | Sporzadzanie deklaracji VAT Raz w miesiacu
4. | Sporzadzanie wydrukow ksiag Raz w miesiacu
5. | Sporzadzanie list ptac Raz w miesiacu
6. | Sporzadzanie deklaracji ZUS Raz w miesiacu
7. |Rozliczanie amortyzacji Raz w miesiacu
8. | Uzgadnianie rachunkow Co tydzien
9. |Uzgadnianie kasy i wyciagéw bankowych Kazdorazowo
po zaksiggowaniu
10. | Sporzadzanie sprawozdan finansowych Kwartalnie
11. | Zamykanie ksiag rachunkowych Na koniec roku
12. | Sporzadzanie sprawozdan finansowych Na koniec roku
13. | Analizy finansowe Na zadanie klienta lub banku
14. | Wnioski kredytowe Na zadanie
15. | Wydawanie zaswiadczen dla pracownikow Na zadanie
16. | Sporzadzanie deklaracji w sprawie opfat za korzystanie ze | Raz na pét roku
srodowiska
17. | Przygotowanie dokumentacji sp. z 0.0. do Krajowego Reje- | Na zadanie
stru Sadowego
18. | Przygotowywanie wnioskow o upadtosé¢ firmy Na zadanie
19. | Wspdlpraca z syndykiem masy upadtosciowej Na zadanie
20. | Wspdlpraca z bieglym rewidentem Na zadanie
21. | Inne ustugi specjalistyczne Na zadanie

Zrb6dto: opracowanie wilasne.
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4. Koszty prowadzenia biura rachunkowego

Jednym z najwazniejszych problemoéw prowadzenia biura rachunkowego
jest efektywnosc¢ jego dziatalno$ci, ktoéra jest uzalezniona od kosztéw prowadze-
nia biura, liczby klientdow i rodzaju swiadczonych ustug. Organizacja i funkcjono-
wanie biura wymagaja ponoszenia kosztow, ktore przedstawiono w tabeli 4.

Tabela 4

Zestawienie kosztéw biura rachunkowego XX wedtug miesigcy

Lp. Miesiace

Rodzaj kosztu =1y Ty v [ vi [ v [ v | IX [ X ] X1 | X1

Opfaty skarbowe | X

2. |Materiaty biurowe| X | X | X | X | X | X X X X [ X]| X X

Rachunki za
media (telefon,
energia, woda)

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

4. | Prenumerata
czasopism

Paliwo

Wynagrodzenia

Utrzymanie strony
internetowe;j

8. | Ubezpieczenie
biura

T IR el I
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

9. | Aktualizacje
programéw X
ksiggowych

>
>
>
>
>
>
>
>

10. | Zakup czasopism

11. | Zakup $rodkow
czystosci

12. |Podatek
od nieruchomosci

13. | Amortyzacja
srodkow trwatych

>
>

T B e I
>

14. | Sktadki na
ubezpieczenia XXX X [ X]| X X X
spoteczne

>
o
o
>

15. | Ustugi

: XX |X| X | X|X X X X | X| X X
informatyczne

>~
>
>
>
>
>
>
>~
>
>
>

16. | Ustugi bankowe X

17. | Inne ushugi XXX X [ X| X X X X [X] X X

Zrodlo: opracowanie wlasne.
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Koszty prowadzenia biura rachunkowego zaleza migdzy innymi od rozmia-
row 1 miejsca prowadzenia dziatalnosci. Koszty bezposrednio wptywaja na ceny
ustug $wiadczonych przez biuro. Wycena kosztow przedstawionych w tabeli 4
umozliwia ustalenie przedzialu kosztow ponoszonych w roku i w miesiacu. Kal-
kulacja kosztow biura i poznanie cen ustug na lokalnym rynku umozliwia przy-
gotowanie wlasciwej oferty cenowej dla klientow i1 zapewnienie oplacalnosci
funkcjonowania biura.

5. Ubezpieczenie biur rachunkowych

Jednym z wymogéw funkcjonowania biur rachunkowych jest ubezpieczenie
odpowiedzialno$ci cywilnej w zwiazku z wykonywana dziatalnos$cia. Ochrong
w ramach umowy ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej objete sa szkody
spowodowane btedem biura.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa (art. 361, 415, 471 k.c.) biuro
bedzie odpowiadac¢ za szkodg, jesli wystapia tacznie wszystkie przestanki odpo-
wiedzialnosci. Przestanki te to:

— szkoda,

— zawinione dzialanie lub zaniechanie biura,

— zwiazek przyczynowy pomiedzy szkoda a zawinionym dziataniem lub

zaniechaniem biura.

Zawinione dziatanie/zaniechanie biura musi by¢ przyczyna powstania
szkody.

Obowiazkowym elementem umowy ubezpieczenia odpowiedzialno$ci
cywilnej biura rachunkowego jest okreslenie sumy gwarancyjnej. Suma gwa-
rancyjna okre§la gérna granice $wiadczenia pienigznego zaktadu ubezpieczen.
Swiadczenie to wyplacane jest w razie zajécia przewidzianego w umowie wypadku
ubezpieczeniowego polegajacego na powstaniu okreslonego rodzaju zobowiazan
ubezpieczonego'.

Minimalna wysoko$¢ sumy gwarancyjnej okreslona zostata na mocy Rozpo-
rzadzenia Ministra Finanséw z 13 kwietnia 2005 roku w sprawie obowiazkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotéw uprawnionych do wyko-
nywania dziatalno$ci ustugowej w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych.

' A. Karwat, A. Kubiak, Ubezpieczenie OC biur rachunkowych, ,,Monitor Ksiggowego” 2008,
nr 20, s. 14.
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Zgodnie z par. 4 tego rozporzadzenia suma gwarancyjna okreslana jest na jedno
zdarzenie. W zalezno$ci od wykonywanej dziatalnosci ustugowej wynosi ona
rownowarto$¢ w ztotych:

a) 15000 euro — gdy przedmiotem dziatalno$ci jest zar6wno prowadzenie

ksiag rachunkowych, jak i doradztwo podatkowe;

b) 10 000 euro — gdy przedmiotem dziatalnosci jest tylko prowadzenie ksiag

rachunkowych;

¢) 5000 euro — gdy przedmiotem dziatalnos$ci jest tylko doradztwo podat-

kowe.

Powyzsze kwoty s ustalane przy zastosowaniu kursu $redniego euro oglo-
szonego przez Narodowy Bank Polski.

Ubezpieczyciele moga oferowac ubezpieczenie obowiazkowe na sume wyz-
sza niz minimalna. Jezeli opcja taka nie jest oferowana przez ubezpieczyciela,
biuro moze zawrze¢ obok ubezpieczenia obowiazkowego umowe ubezpieczenia
dobrowolnego.

Ubezpieczenie dobrowolne zawierane jest na podstawie ogélnych warunkow
ubezpieczenia stosowanych przez ubezpieczyciela, a nie na podstawie rozporza-
dzenia w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia. W ubezpieczeniu dobrowol-
nym inny moze by¢ zakres wylaczen odpowiedzialnosci ubezpieczyciela niz
w ubezpieczeniu obowigzkowym.

Uwagi koncowe

Ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych przez biura rachunkowe ma
szereg zalet, ktore dostrzegaja i cenig klienci. Do najbardziej istotnych zalet
nalezy zaliczy¢:

— $wiadczenie uslug w sposob ciagly, zgodnie z warunkami okre$lonymi

w umowie, co uwalnia zleceniodawcg z obowiazku zatrudniania wykwa-
lifikowanych ksiggowych i zapewniania im ustawowych $wiadczen (sza-
cuje sig, ze roczny koszt zatrudnienia ksiggowej wynosi 65 tys. zt),

— eliminacja kosztow szkolen, kursoéw i specjalistycznej literatury, wydat-

kéw na nabycie elementow infrastruktury techniczne;j,

— zmniejszenie ryzyka btednych decyzji z powodu niekompetencji pracow-

nikow firm bedacych klientami biura,
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— zwigkszenie poczucia bezpieczenstwa poprzez dziatanie zgodnie z pra-
wem,

— przeniesienie odpowiedzialnosci za ewentualne bledy na pracownikow
biura, ktore obligatoryjnie jest ubezpieczone od odpowiedzialnosci,

— mozliwo$¢ korzystania z wielu uslug komplementarnych, takich jak: opi-
nia prawna, interpretacja przepiso6w podatkowych, wspolpraca z kontrole-
rami, rewidentami.

Ponadto prowadzenie biura rachunkowego cechuje sig licznymi problemami,
takimi jak: rosnaca konkurencja, wysokie naktady na podnoszenie zawodowych
kwalifikacji pracownikow, koszty aktualizacji programéw komputerowych i dba-
10$¢ o renome biura.
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THE FUNCTIONING OF AN ACCOUNTANCY OFFICE

Summary

Changing conditions of firm functioning and numerous actualizations of law regu-
lations have raised the costs and risk of pursuing accountancy according to the balance
and tax law. These circumstances caused systematic transfer of book keeping and other
services regulated by the law to specialized accounting offices. The article contains the
main problems of accounting office’s functioning.

Translated by Zofia Sawicka-Kluzniak



